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УКРАЇНА
ДУБЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
копія 

РІШЕННЯ

“11”  грудня 2015 року

       


                № 18

Про  Регламент Дубенської

міської ради  сьомого демократичного

скликання
З метою забезпечення  належної організації роботи міської ради, як органу місцевого самоврядування, керуючись  Законом України «Про статус депутатів місцевих рад»,   Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада вирішила: 

1.Затвердити Регламент Дубенської міської ради сьомого демократичного скликання (додається).

2.Контроль за дотриманням Регламенту Дубенської міської ради  сьомого демократичного скликання покласти на  постійну комісію з питань регламенту, депутатської етики, законності, діяльності правоохоронних органів та громадських  формувань
3.Визнати таким, що втратило чинність рішення Дубенської міської ради від 29 листопада 2010 року
№17 “Про  Регламент Дубенської міської ради  шостого демократичного скликання”.

Міський голова 





  В.Антонюк
Згідно з оригіналом:

Головний спеціаліст організаційного відділу


О.Маркевич
Затверджено





                   рішенням  міської ради




“11” грудня 2015 року







             №18
Р Е Г Л А М Е Н Т
ДУБЕНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  СЬОМОГО ДЕМОКРАТИЧНОГО СКЛИКАННЯ

м.Дубно 

Розділ  1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
Стаття 1.1.

1.1.1.Дубенська міська рада є органом місцевого самоврядування, який складається з депутатів, представляє територіальну громаду міста Дубно та здійснює від її імені і в  її інтересах  функції та повноваження  місцевого самоврядування, визначені  Конституцією України, законами України «Про  місцеве самоврядування в Україні», «Про  статус депутатів  місцевих рад», іншими законодавчими актами України та цим Регламентом.



1.1.2.Міська рада є юридичною особою і  наділяється Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та іншими Законами України владними повноваженнями, в межах яких діє самостійно і несе відповідальність за свою діяльність відповідно до закону.
Розділ  2.  РЕГЛАМЕНТ МІСЬКОЇ РАДИ.
Стаття 2.1.

2.1.1.Регламент міської ради є документом, який встановлює  порядок скликання і проведення сесії ради; підготовки і розгляду нею питань; порядок прийняття рішень ради; формування виконавчих органів ради; здійснення діяльності міської ради, її органів, депутатів; здійснення контрольної діяльності ради.


2.1.2.Регламент  Дубенської міської ради затверджується міською радою. Зміни та доповнення до Регламенту  приймаються міською радою більшістю від загального складу на  пленарному засіданні після обговорення в постійних комісіях, депутатських групах.   

         
 2.1.3. Регламент  міської ради затверджується не пізніш як на другій сесії .

   
2.1.4.Контроль за додержанням Регламенту під час пленарних засідань покладається на головуючого на засіданні та секретаріат сесії.


Розділ 3. ПЕРША СЕСІЯ МІСЬКОЇ РАДИ НОВОГО СКЛИКАННЯ

 Стаття 3.1.  

3.1.1.Перша сесія новообраної ради  скликається територіальною  виборчою комісією  в терміни, визначені законодавством. Її відкриває і веде голова територіальної виборчої комісії. Він  інформує раду про підсумки  виборів депутатів та міського голови і визнання їх повноважень.


3.1.2.Після  інформації міської територіальної виборчої комісії міський голова  та депутати складають   присягу такого змісту:


«Я, міський голова (депутат Дубенської міської ради), (прізвище, ім’я), усвідомлюючи відповідальність перед Богом, власною совістю, присягаю на вірність Україні та Українському народу.


Зобов’язуюсь всіма своїми діями  утверджувати місцеве самоврядування, дбати про благо та авторитет рідного міста і добробут його мешканців.


Присягаю додержуватись Конституції України  та законів України,  виконувати сумлінно свої  обов’язки в інтересах усіх дубенчан».


Присягу зачитує міський голова особисто та найстарший за віком депутат Дубенської міської ради, після чого міський голова і депутати скріплюють Присягу своїми підписами під її текстом.


3.1.3.У разі неприйняття з поважних причин депутатами міської ради присяги, вона складається ними на черговій сесії ради, на якій вони присутні.
Стаття 3.2.

3.2.1.Для розробки порядку денного першої сесії міської ради нового скликання та підготовки пропозицій щодо організації її роботи  голова територіальної виборчої комісії формує підготовчу депутатську групу з числа новообраних депутатів. До порядку денного першої сесії ради нового скликання обов’язково включаються питання організаційного характеру: утворення постійних комісій, обрання секретаря міської ради, затвердження заступників міського голови, утворення та затвердження складу виконавчого комітету Дубенської міської ради.


3.2.2.Перша сесія міської ради  складається не менш як із двох пленарних засідань. На першому пленарному засіданні заслуховується інформація голови територіальної виборчої комісії про підсумки  виборів депутатів та міського голови і визнання їх повноважень та розглядається питання утворення постійних комісій міської ради. На другому пленарному засіданні розглядаються інші питання внесені до порядку денного першої сесії.        
Стаття 3.3.
           3.3.1.Організаційний відділ міської ради забезпечує депутата не пізніше як через 10 днів після його офіційного оприлюднення результатів виборів:

- текстом Конституції України;

- текстами Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус   депутатів місцевих рад»;

- Регламентом міської ради попереднього скликання;

- переліком постійних комісій міської ради попереднього скликання та пропозиціями щодо утворення нових. 
           3.3.2.Депутату пропонується не пізніше як за 5 днів до початку роботи першої сесії нового скликання подати підготовчій депутатській групі з числа новообраних депутатів, секретаріату ради свої пропозиції  про утворення постійних комісій ради, свої попередні побажання щодо входження до складу однієї з постійних комісій ради;  заповнену облікову картку депутата.

                                         Розділ 4.  ЧЕРГОВІ СЕСІЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Стаття 4.1.

4.1.1.Міська рада проводить свою роботу сесійно. Сесії складаються з  пленарних засідань ради і з засідань постійних комісій, що проводяться в період між пленарними засіданнями. Після відкриття та закриття пленарного засідання ради виконується державний Гімн України, Гімн міста Дубна.


4.1.2.Сесії міської ради скликаються міським головою. 


4.1.3.Сесія ради скликається в міру необхідності, але не менше одного разу на квартал, а з питань відведення земельних ділянок та надання документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності - не рідше ніж один раз на місяць. Сесійна діяльність проводиться згідно плану роботи ради  на півріччя.


4.1.4.Сесія ради скликається, як правило, на  останню п”ятницю кожного місяця.      


4.1.5.У разі немотивованої відмови міського голови або неможливості ним скликати сесію ради, сесія скликається секретарем міської ради. У цих випадках сесія  скликається:


за дорученням міського голови;


якщо міський голова без поважних причин не скликав сесію у двотижневий строк після  настання умов, передбачених п.4.1.7 цієї статті Регламенту;


якщо сесія не скликається міським головою у строки, передбачені цим Регламентом.


4.1.6.Сесія міської ради повинна бути скликана за пропозицією не менш як однієї третини депутатів від загального складу ради, виконавчого комітету.
 


4.1.7.У разі якщо посадові особи, зазначені у пунктах 4.1.2,4.1.5. цієї статті Регламенту, у двотижневий строк не скликають сесію, то сесія може бути скликана депутатами міської ради, які становлять не менш як одну третину складу ради, або постійною комісією ради.


4.1.8. Сесія ради скликається для розгляду електронної петиції, що набрала необхідну кількість підписів, протягом строку, встановленого для її розгляду.

4.1.9.Сесії ради скликаються для розгляду пропозицій, які вносяться за результатами громадських слухань.


4.1.10.Розпорядження міського голови про скликання сесії міської ради, а при настанні умов, передбачених п.4.1.5 цієї статті - секретаря ради або рішення не менш, як однієї третини складу ради чи однієї постійної комісії, доводиться до відома депутатів міської ради і населення не пізніш як за десять днів до сесії, а у виняткових випадках - не пізніш як за день до сесії із зазначенням часу скликання, місця проведення сесії, питань, які передбачається внести на розгляд ради.
 
4.1.11.Розпорядження про скликання чергової сесії ради невідкладно публікується на  веб-сайті міської ради, а також у  засобах масової інформації


 4.1.12.Винятковим випадком для термінового скликання сесії є:

- стихійне лихо на території  міста або на території сусідньої адміністративно-територіальної одиниці;

- стихійне лихо на території області, країни;

- загроза спалаху або спалах епідемії, епізоотії;

- загроза або екологічна катастрофа;

- масове травмування або загибель людей на виробництві, в результаті дорожньо транспортних пригод, нещасних випадків, пожеж тощо;

- руйнування або знищення громадського майна;

- оголошення воєнного, надзвичайного стану;

- масові безпорядки;

- інші причини, які мають  важливе значення в суспільно - економічному житті територіальної громади.


4.1.13.Організовують підготовку  сесії міський голова, секретар ради  разом з головами постійних комісій. 


4.1.14. За два дні до сесії міської ради для попереднього вивчення, обговорення проектів рішень з питань, що вносяться на розгляд ради  проводиться День депутата або узгоджувальна рада голів постійних комісій, голів депутатських фракцій, депутатських груп. Підготовку Дня депутата  або узгоджувальної ради організовують міський голова, секретар ради.
Стаття  4.2.

4.2.1.Сесія ради є  повноважною, якщо на її пленарному засіданні присутні більше половини депутатів від загального складу ради. 


4.2.2.Реєстрація депутатів проводиться секретаріатом сесії перед початком пленарного засідання та  після перерви у пленарному засіданні і здійснюється шляхом підпису депутатом у списку депутатів. Дані цієї реєстрації є підставою для відкриття  та продовження засідання.

4.2.3.В разі відсутності на засіданні більше половини від загального складу ради, головуючий відкладає засідання на одну годину. Якщо необхідна кількість депутатів повторно відсутня на засіданні, то головуючий закриває пленарне засідання. Не розглянуті питання порядку денного сесії переносяться на наступне пленарне засідання цієї ж сесії.  
     
4.2.4.У разі відсутності необхідної кількості депутатів за розпорядженням міського голови проведення сесії переноситься  на іншу дату, але не пізніше, ніж на 10 днів.


Стаття 4.3.
        
4.3.1.Пленарні засідання сесії проводиться з 10.00 до 18.00 години з перервами на 15 хв. через кожні дві години роботи та однією перервою на обід тривалістю 1 година.

      
4.3.2.Пленарні засідання сесії  не можуть проводитися у святкові та вихідні дні, окрім виняткових  випадків за рішенням ради.

          
4.3.3.Питання про тривалість кожної сесії вирішується радою. На вимогу 1/3 присутніх на засіданні міської ради депутатів головуючий на засіданні оголошує перерву до 30 хв.

      
4.3.4.Сесії ради проводяться гласно із забезпеченням права кожного бути присутнім на них, крім випадків, передбачених законодавством.  


На сесії мають право бути присутні жителі міста, представники засобів масової інформації, політичних партій і громадських організацій. Особи, що виявили бажання відвідати сесію міської ради повинні не пізніш як за  годину до її відкриття подати відповідну заяву на ім’я секретаря ради, на якого покладається  контроль за списком осіб, присутніх на сесії міської ради.


 Відмова жителям міста у відвіданні сесії міської ради, яка не пов’язана з організаційними чи технічними причинами, повинна бути оформлена у письмовій формі.


4.3.5.За рішенням ради, яке приймається більшістю голосів депутатів від  загальної кількості, можуть проводитись її закриті засідання для розгляду конкретно визначених питань. На закритому засіданні міської ради мають право бути присутніми особи, присутність яких визначена міською радою для розгляду відповідного питання. Міська рада наприкінці закритого засідання  приймає рішення щодо публікації, поширення протоколу та інших матеріалів пленарних засідань. 


4.3.5.Рада передбачає видатки на здійснення заходів з питань депутатської та сесійної діяльності. 

 Розділ 5. РОБОЧІ ОРГАНИ СЕСІЇ
Стаття 5.1.
          
5.1.1.Робочими органами сесії є секретаріат та лічильна комісія.

     
5.1.2. Секретаріат ради складається з голови секретаріату, який обирається на кожне   пленарне  засідання з числа депутатів, та працівників оргвідділу  міської ради.  

         
5.1.3.Секретаріат:

- проводить реєстрацію депутатів;

- організовує ведення протоколів сесії;

- здійснює запис депутатів на виступ;

- реєструє звернення депутатів, їх запити, заяви і пропозиції, забезпечує реєстрацію депутатських запитів, заяв, запитань, довідок, повідомлень, пропозицій та інших матеріалів;

- збирає тексти  виступів депутатів, яким не було надано слово та узагальнює пропозиції;

- аналізує документи та матеріали, подає головуючому матеріали, що надійшли на адресу сесії, та списки депутатів, які записались до  виступу;

- за рішенням ради розмножує та розповсюджує серед депутатів проекти рішень, звернень, заяв та інших документів під час роботи сесії;

- забезпечує синхронний переклад виступів на українську мову;

- дає роз’яснення депутатам з питань роботи пленарних засідань ради;

- запрошує на сесію посадових осіб, до яких направлено запит, вносить пропозиції щодо їх  заслуховування;

- систематизує критичні зауваження, які надійшли від депутатів протягом сесії та подає їх міському голові;

- здійснює нагляд за дотриманням Регламенту ради сесії. 


5.1.4.Лічильна комісія є постійнодіючим робочим органом ради. Склад  лічильної комісії формується за пропозиціями міського голови, секретаря ради, депутатів, депутатських груп (фракцій), голів постійних комісій. За поданими пропозиціями рада обирає лічильну комісію в складі голови та  членів комісії. Вибори проводяться відкритим голосуванням за списком або персонально. Голова лічильної комісії організовує роботу  комісії, розподіляє обов’язки між членами лічильної комісії, враховуючи їх пропозиції. До складу лічильної комісії не можуть входити депутати, кандидатури яких висунуті на посади секретаря ради, голів постійних комісій ради.


Лічильна комісія:

- фіксує наявність кворуму для роботи сесії, результати голосування по всіх питаннях, по яких проводиться голосування;

- повідомляє про результати голосування головуючого, депутатів міської ради;

- фіксує результати голосування в протоколі  лічильної комісії;

- організовує поіменне та таємне голосування.


Протокол лічильної комісії кожного пленарного засідання ради  підписується головою лічильної комісії чи членом лічильної комісії, який вів протокол, та по закінченні засідання ради передається членам секретаріату сесії.
           
 5.1.5.Робочі органи сесії працюють протягом усього часу роботи сесії.
Розділ  6. ВЕДЕННЯ ПЛЕНАРНИХ ЗАСІДАНЬ

Стаття 6.1.

6.1.1.Сесію відкриває і веде міський голова, а у випадках, передбачених пунктом  4.1.5. Регламенту - секретар ради. У випадку, передбаченому пунктом 4.1.7, сесію відкриває за дорученням групи депутатів, з ініціативи якої була скликана сесія, один  з депутатів, що входить до її складу, а веде за рішенням ради - один з депутатів ради.


6.1.2.Засідання ради проводяться згідно з планом роботи міської ради, розпорядження міського голови про скликання чергової сесії. 
 


          
6.1.3.На початку кожного засідання міської ради головуючий повідомляє міську раду про кількість присутніх на засіданні депутатів.



           
6.1.4.Головуючий на засіданні міської ради:

- відкриває і веде засідання;

- оголошує список осіб, запрошених на сесію;

- організовує розгляд питань;

- виносить на обговорення проекти рішень, інших документів міської ради, оголошує їх повну назву, редакцію та ініціаторів внесення, інформує про  матеріали, що надійшли на адресу міської ради;

- повідомляє списки осіб, які записалися для виступу;

- надає слово для доповіді (співдоповіді), виступу, оголошує наступного промовця;

- створює рівні можливості депутатам для участі в обговоренні питань;

- ставить питання на голосування, оголошує його результати;

- оголошує перерви згідно регламенту;

- забезпечує дотримання цього Регламенту всіма присутніми на засіданні;

- робить офіційні повідомлення, а також ті, які вважає за необхідне оголосити;

- вживає заходів  до підтримання порядку на засіданні;

- має право виправляти фактичні помилки, допущені у виступах на засіданні;

- здійснює інші повноваження, що випливають з цього Регламенту.

      
6.1.5. Під час засідання міської ради головуючий не коментує і не дає оцінок щодо ораторів і їх виступів.


У разі порушення цих та інших вимог даного  Регламенту головуючим  останній за рішенням ради усувається від ведення сесії для додаткового вивчення регламенту, про що робиться відповідний запис в протоколі сесійного засідання.

         
6.1.6.Для організації пленарного засідання головуючий на засіданні має право:


1)в першочерговому порядку вносити пропозиції з процедурних питань щодо ходу засідання. Якщо з цих питань є альтернативні пропозиції, то пропозиції головуючого ставляться на голосування першими;


2)ставити запитання;


3)скликати узгоджувальну раду голів постійних комісій.

         
6.1.7.Перед переходом до чергового питання  порядку денного головуючий на засіданні може робити повідомлення міській раді, які вважає доцільними, у необхідних випадках такі повідомлення він може робити і в ході засідання, але не перериваючи виступу оратора або процедуру голосування.

Стаття 6.2.

6.2.1.На початку пленарного засідання затверджується порядок денний. Пленарне засідання розпочинається із депутатських запитів та звернень. Питання розглядаються в тій послідовності, в  якій їх включено до порядку денного сесії. Головуючий на засіданні може об’єднати обговорення кількох, пов’язаних між собою питань порядку денного сесії та голосування по них. Якщо з цього приводу виникають заперечення  депутатів, процедурне рішення про це приймається міською радою.


6.2.2.До порядку денного кожної сесії включається питання “Різне”, яке розглядається останнім.

Стаття 6.3.

6.3.1.Час для доповідей на засіданні сесії надається у межах до 20 хв., для співдоповідей - до 15 хв. Виступаючому  у дебатах надається до 7 хв., для повторних виступів у дебатах, а також виступів при обговоренні проектів рішень - до 5 хв., для виступів щодо пропонованих кандидатур, порядку ведення сесії, мотивів голосування, для заяв, внесення запитів, запитань, пропозицій, повідомлень і довідок - до 3 хв. На прохання виступаючого та за згодою більшості депутатів ради, присутніх на сесії, головуючий може продовжити час для виступу до 10 хв. 


Для представників депутатських фракцій за рішенням ради може бути встановлений сумарний час для їх виступів. Таке рішення приймається більшістю від присутніх на засіданні депутатів.

6.3.2.На пленарному засіданні ніхто не може виступати без дозволу головуючого на засіданні. Він надає слово депутатам у порядку черговості, встановленої на підставі їх заяв про надання слова, і тільки з того питання, по якому записався депутат. Депутат, який заявляє про своє бажання виступити шляхом підняття руки, може виступити з питання порядку денного після депутатів, які записались на виступ. Секретаріат сесії реєструє черговість надходження заяв і передає їх головуючому.


6.3.3.Виступ промовця повинен розпочинатися з озвучення свого прізвища, імені, по батькові, статусу, посади. Промовець повинен виступати тільки з того питання, з якого йому надано слово. Депутат може виступати не більше двох разів по кожному  питанню.

6.3.4.На засіданні міської ради промовець не повинен вживати образливі висловлення, непристойні і лайливі слова, закликати до незаконних і насильницьких дій. Головуючий на засіданні має право попередити промовця про неприпустимість таких  висловлень і закликів або припинити  його виступ.


6.3.5.Якщо промовець перевищує час, відведений для  виступу, або  висловлюється не з обговорюваного питання головуючий на засіданні після попередження  позбавляє його слова. Та частина  виступу промовця, яка виголошена після позбавлення його слова, не включається до  протоколу засідання.


6.3.6.Під час засідання міської ради депутати не повинні заважати промовцям і слухачам діями, які перешкоджають  викладенню або сприйняттю виступу (вигуками, оплесками, вставанням тощо).


6.3.7.Якщо депутат своєю поведінкою заважає проведенню засідання міської ради, головуючий на засіданні попереджає його персонально і закликає до порядку.

Стаття 6.4.

6.4.1.Дебати припиняються за рішенням ради, яке приймається шляхом відкритого голосування, простою більшістю  голосів від кількості депутатів, присутніх на сесії. Перед прийняттям рішення про припинення дебатів головуючий оголошує список депутатів, які ще не виступили з даного питання.


6.4.2.На прохання депутатів, які не змогли виступити у зв’язку з припиненням дебатів, тексти  переданих ними в день сесії виступів  включаються до  протоколу сесії.
Стаття 6.5.

6.5.1.Під час сесійного засідання міської ради в залі зобов’язані бути присутні посадові особи, працівники  управлінь, відділів міської ради, що мають відношення до підготовки та розгляду питань порядку денного сесії, та технічні працівники, визначені керівництвом ради для забезпечення необхідних умов проведення сесії. 

   
6.5.2.Список запрошених на сесію міської ради формується секретарем ради  з врахуванням пропозицій депутатів, виконавчого комітету, його відділів та управлінь, які брали участь у підготовці питань на розгляд сесії ради, і затверджується міським головою (при умові скликання сесії міським головою відповідно до п.ст.4.1.2 цього Регламенту), секретарем ради (при настанні умов  передбачених пунктом 4.1.5 цього Регламенту), головою постійної комісії або уповноважених від депутатських груп (фракцій) (при настанні умов, передбачених  пунктом 4.1.7 цього Регламенту).


6.5.3.Головуючий на сесії зобов’язаний оголосити депутатам список осіб, присутніх на пленарному засіданні за офіційним запрошенням або викликом, перед початком роботи сесії або при розгляді питання порядку денного

           
6.5.4.Під час сесійного засідання міської ради в залі можуть бути присутні депутати обласної ради, народні депутати України, керівники  (представники) підприємств, установ, організацій різних форм власності, політичних партій, громадських організацій та об’єднань, виборці. Міська рада на сесії не менш як третиною голосів від загального складу ради може надавати їм право публічного виступу.      

          
6.5.5.На засіданні міської ради та її органів можуть бути  присутні за запрошеннями посадові особи органів державної влади, місцевого самоврядування.

           
6.5.6.Міська рада не менше як  третиною голосів  від їх фактичної кількості може вимагати присутності на засіданні ради будь-якого службовця, або іншої посадової особи, яка виконує його обов’язки.  Службовці запрошуються через керівників відповідних органів, установ, організацій. Посадові особи, яких обирає, призначає чи затверджує міська рада, а також особи визначені п.10 частини 4 ст.42  Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» викликаються безпосередньо, а підлеглі їм службовці викликаються через них, крім випадків, встановлених законом, коли  вони викликаються безпосередньо. На засідання міської ради можуть запрошуватися експерти, фахівці відповідних галузей економіки, науки, культури, освіти та  охорони здоров”я.



6.5.7.Особи, присутні на пленарному засіданні міської ради, повинні утримуватись від публічних проявів свого  ставлення до того, що відбувається на засіданні, не заважати роботі, не порушувати  встановлений порядок. У разі порушення порядку особи  винні у цьому за розпорядженням головуючого або на вимогу третини депутатів ради, присутніх на засіданні, можуть бути виведені з приміщення, де відбувається засідання. У випадку, коли порушник порядку відмовляється добровільно залишити приміщення, що перешкоджатиме нормальній роботі  ради, до нього можуть бути застосовані примусові заходи, передбачені чинним законодавством. 


6.5.8. За неетичну поведінку (вживання образливих висловлень, непристойних і лайливих слів, образу гідності та честі присутніх на засіданні ради, заклик до незаконних і насильницьких дій, поява у нетверезому стані) депутат міськради за рішенням ради (процедурним) може бути позбавлений права виступу до кінця пленарного засідання.

Стаття 6.6.
          
6.6.1.Порядок розміщення депутатів та інших присутніх на сесії осіб визначається міською радою та цим Регламентом.

          
На час проведення пленарних засідань міської ради місця для депутатів відводяться окремо від місць для інших осіб, присутніх на засіданні ради, не можуть  бути зайняті іншими особами, повинні бути обладнані необхідними умовами для ефективної роботи депутатів. Під час засідання ради особи, які не є депутатами міської ради, не повинні знаходитись у місці розміщення депутатів, за винятком тих осіб, які супроводжують депутатів-інвалідів, а також  технічних працівників, визначених керівництвом міської ради.

Стаття 6.7.

6.7.1.Пленарні засідання міської ради , постійних комісій є відкритими і гласними, за винятками, встановленими законодавством України та цим Регламентом.


6.7.2.Гласність роботи міської ради забезпечується шляхом публікацій матеріалів пленарних засідань та засідань постійних комісій ради в пресі, на  веб-сайті міської ради.  


6.7.3.Представники телебачення, радіо, преси повинні бути акредитовані на весь період скликання міської ради. Відмова в акредитації повинна бути вмотивованою.


Представники засобів масової інформації, які пройшли акредитацію, мають право     бути присутні на засіданнях ради та її органів за винятком закритих засідань ради згідно  рішення, прийнятого  радою з цього питання. Секретаріат сесії перед початком засідання надає акредитованим представникам ЗМІ матеріали, які надаються депутатам міської  ради, за винятком проектів рішень, що стосуються вирішення звернень фізичних осіб – жителів міста Дубна по земельних питаннях і не стосуються питань підприємницької діяльності.

   
6.7.4.У разі порушення законодавства про інформацію, або цього Регламенту представником засобів масової інформації міський голова, міська рада  може позбавити його в установленому  порядку акредитації на визначений ними термін.

Стаття 6.8.
           
6.8.1.Робота міської ради, постійних та інших комісій, виконавчих органів ведеться державною мовою - українською (ст.10 Конституції України). У разі, коли промовець не володіє державною мовою, він має право виступати іншою мовою. Про свій намір виступати іншою мовою та необхідність забезпечення   перекладу виступу українською мовою промовець повідомляє завчасно, але не пізніше ніж за 1 (один) день, керівництво ради у письмовій заяві на виступ. В інших випадках право виступу недержавною мовою надається зі згоди половини депутатів, присутніх на засіданні сесії.


6.8.2.Офіційні документи ради та її  органів, діловодство ведуться тільки державною мовою.
Розділ 7. ПОРЯДОК  ДЕННИЙ СЕСІЇ
Стаття 7.1.

7.1.1.Проект порядку денного формується міським головою і повідомляється депутатам не пізніше ніж за 3 дні до відкриття чергової сесії.

          
7.1.2.Пропозиції щодо питань до порядку денного сесії до дня сесійного засідання та в день сесії можуть вноситися на розгляд ради  міським головою, постійними комісіями, депутатськими групами, депутатами, виконавчим комітетом  ради, загальними зборами громадян та членами територіальної громади міста в порядку місцевої ініціативи. Порядок внесення місцевої ініціативи на розгляд  ради визначається відповідним Положенням, затвердженим міською радою.


7.1.3.Проект порядку денного сесії оприлюднюється не пізніше ніж за 3 дні до відкриття чергової сесії на  веб-сайті міської ради в розділі “Публічна інформація”.

          
7.1.4.Порядок денний роботи сесії та тривалість розгляду внесених до порядку денного питань (термін часу у хвилинах) затверджується більшістю депутатів від загального складу ради.

          
7.1.5.Рішення про включення будь-якого питання додатково до  ще не затвердженого в цілому порядку денного сесії приймається, якщо за нього проголосувало не менше половини від  загального складу ради. Якщо за наслідками голосування питання до порядку денного сесії не включено, то воно  вважається відхиленим. 

 
7.1.6.Рада визначає послідовність розгляду питань, внесених до порядку денного.        

          
7.1.7.Рішення про включення чи виключення питання із затвердженого в цілому порядку денного приймається  не менш ніж 2/3  депутатів від загального складу.
Стаття 7.2.    


7.2.1.Попередній розгляд проектів рішень з питань, що відноситься до компетенції ради і які пропонується включити  до порядку денного сесії, здійснюється відповідними постійними комісіями. Питання, які попередньо не були розглянуті відповідною постійною комісією ради,   можуть бути включені в порядок денний сесії лише  у виняткових випадках.  З обґрунтуванням таких пропозицій мають  виступити не менше трьох депутатів ради по кожній пропозиції. Рішення про включення таких питань до порядку денного приймається більшістю депутатів від загального складу ради.


7.2.2.По питаннях порядку денного сесії ради може бути декілька проектів рішень.

             
7.2.3. В питанні “Різне”  порядку денного рішення не приймаються.

             7.2.4.Питання, які  не розглянуті на поточному пленарному засіданні, підлягають розгляду на наступному  пленарному засіданні, про що головуючий повідомляє депутатів перед закриттям засідання.
Розділ 8. ПОРЯДОК   ВИНЕСЕННЯ НА
РОЗГЛЯД РАДИ ПРОЕКТІВ РІШЕНЬ ТА ІНШИХ ПИТАНЬ

Стаття 8.1.

8.1.1.Попередній розгляд питань, передбачених пунктами 22-23 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», зокрема проектів місцевих програм соціально-економічного і культурного розвитку, цільових програм з інших питань, місцевого бюджету, що вносяться  на розгляд міської ради, здійснюється виконавчим комітетом ради та постійними комісіями ради.
 
   
8.1.2.Забезпечення контролю за підготовкою на розгляд ради проектів рішень    покладається на  секретаря ради.
 

     
8.1.3.Підготовлені виконавцями проекти рішень ради подаються секретарю ради для подальшого розгляду постійними комісіями.

     
8.1.4.Постійні  комісії ради попередньо розглядають проекти рішень з усіх питань, що відносяться до компетенції міської ради, відповідно до Положення про  постійні комісії ради. Постійні комісії ради мають право вносити пропозиції і зауваження до проектів рішень у формі рекомендацій відповідної комісії, або готувати альтернативні проекти рішень з цих питань.  Попередній розгляд проектів рішень  здійснюється депутатами міської ради на  Дні депутата або узгоджувальній раді голів постійних комісій, голів депутатських фракцій, депутатських груп.  

Стаття 8.2. 
          
8.2.1.Проекти  рішень ради нормативно-правового характеру з відповідними матеріалами подаються секретарю ради в письмовій формі для  розгляду в постійних комісіях ради не пізніше, як за 22  робочих  дні до відкриття чергової сесії. Інші проекти рішень ради подаються секретарю ради не пізніше 14 днів до сесії ради. Усі проекти рішень у вище- зазначені терміни подаються в електронній формі до організаційного відділу міської ради.


8.2.2.Проекти рішень, інші документи і матеріали  доводяться до відома депутатів не пізніше ніж за три дні до відкриття чергової  сесії, а в разі скликання сесії у винятковому випадку - за день або у день відкриття сесії.
Розділ.9 ПРОЕКТИ РІШЕНЬ.
Стаття 9.1.

9.1.1.Проекти рішень міської ради готуються депутатами, постійними комісіями, фракціями, спеціалістами управлінь, відділів міської ради з питань, з питань, які відносяться до компетенції міської ради. 


9.1.2.Проекти рішень розроблені депутатами, постійними комісіями, фракціями візуються автором (авторами) проекту, секретарем ради та, за результатами розгляду на комісіях, головами профільних(тимчасових контрольних) комісій.  

9.1.3.Проекти рішень розроблені виконавчими органами міської ради підлягають обов’язковому візуванню головним розробником, юридичним відділом, заступниками міського голови, згідно з розподілом посадових обов’зків, секретарем Ради та, за результатами розгляду на комісіях, головами профільних(тимчасових контрольних) комісій.   

9.1.4. Віза включає в себе назву посади, прізвище, ініціали та підпис особи, яка візує проект рішення, дату візування. Віза проставляється на останньому  листку проекту рішення  і розміщується таким чином: ліворуч –назва посади, праворуч – підпис, прізвище та ініціали, а також дата візування. На зворотній стороні додатків до рішення проставляється підпис виконавця.


9.1.5. Візування проекту рішення є обов'язковим. 


9.1.6.Незавізовані та непогоджені у встановленому порядку рішення на розгляд постійних комісій та сесії не виносяться. 

 Стаття 9.2.


9.2.1.Текст проекту рішення має бути стислим, суть документу повинна бути викладена чітко і виключати можливість неоднозначного тлумачення.


9.2.2. Текстова частина проекту рішення складається з заголовку до тексту, тексту та підпису.


Текст проекту рішення в свою чергу складається з двох частин:  мотивувальної та  вирішальної. 

9.2.3.У мотивувальній частині висвітлюються причини, цілі і завдання проекту рішення, містяться посилання на документ, що є підставою для прийняття рішення міською радою.


9.2.4.Вирішальна частина рішення повинна містити:
1) конкретні завдання виконавцям та строки реалізації рішення; 

2) опис органів, організацій, установ, посадових осіб, які є виконавцями; 
3) доведення до відома усіх зацікавлених підрозділів підприємств, установ,організацій та посадових осіб рішення Ради, у частині, що їх стосується;  
4) терміни контролю за рішенням, прізвище та ініціали посадової особи або назву постійної комісії, на яких покладається контроль за виконанням рішення.

9.2.5.В тексті проекту рішення не повинні бути присутні повтори та не повинні вживатися слова і звороти, які не несуть смислового навантаження. Не допускається скорочення найменування установ та окремих слів.  

Стаття 9.3.

9.3.1.Проекти рішень міської ради оформляються на  спеціальних бланках формату А4.


Бланк рішення повинен містити такі реквізити:

- з лицьової сторони – державний герб, назву органу місцевого самоврядування, дату;

- зі зворотньої сторони – візи: “Підготував:“, “Погоджено:”; “Кількість аркушів проекту рішення та документів, що додаються, -  ___”.


Бланки  рішення повинні мати такі поля :


ліве – 30 мм;


праве – 10 мм;


верхнє – 20 мм”


нижнє – 20 мм.


9.3.2.Реквізити, заголовок до тексту друкуються з використанням шрифту №12/ж (жирний), текст рішення друкується з використанням звичайного шрифту №12.
Статття 9.4.

9.4.1.До проекту рішення обов’язково  додаються інформації, в яких повинні бути висвітлені:


- підсумки  виконання рішення, якщо таке розглядається в порядку контролю;


- підстави для підготовки рішення, висновки чи рекомендації спеціалістів по підготовленому питанню, правове обґрунтування необхідності прийняття рішення. 

Також до рішення додаються документи, які є обов’язковими для підготовки  та прийняття рішення, їх наявність регламентується різними нормативними документами та які забезпечать юридичну повноцінність проекту рішення, що пропонується на розгляд ради. На зворотній стороні останнього листка проекту рішення  зазначається кількість аркушів, з яких складається проект рішення разом з доданими документами, наприклад: “Кількість аркушів проекту рішення та документів, що додаються,  - 6 ( шість).”


9.4.2.Відповідальність за якість підготовленого рішення та перелік документів, доданих до проекту рішення несуть спеціаліст, що здійснив підготовку рішення, та особи, котрі погоджували проект рішення.

Розділ 10.  ПРОЦЕДУРА  ГОЛОСУВАННЯ  ТА

ПРИЙНЯТТЯ   РІШЕННЯ
Стаття 10.1.

10.1.1.Міська рада в межах своїх повноважень приймає нормативні та інші акти у формі рішень. 


10.1.2.Рішення міської ради /крім процедурних/ приймаються  лише з питань, внесених до  порядку  денного засідання міської ради. У разі порушення цієї вимоги прийняте  рішення є недійсним.


10.1.3.Рішення міської ради приймається на її пленарному засіданні після його обговорення  або без обговорення, якщо більшість депутатів не заперечує проти цього.  


10.1.4.Рішення ради приймається більшістю депутатів від загального складу.


10.1.5.Окрім рішень по питаннях порядку денного не менш 1/3 голосів присутніх на засіданні депутатів можуть прийматися процедурні рішення.


10.1.6.Процедурними вважаються  питання, що стосуються визначення способу розгляду питань на засіданні  міської ради, а також зазначені в Регламенті як такі. 


Якщо виникає сумнів, чи запропоноване до розгляду питання є процедурним, рішення про це без обговорення приймається більшістю голосів депутатів від фактичної кількості присутніх на засіданні .   


10.1.7.Рішення з процедурних питань приймаються після їх обговорення за скороченою процедурою  або  без обговорення. 

            
10.1.8.Міська рада може скасувати своє рішення, за виключення індивідуальних правових актів, з дотриманням процедури прийняття рішень та з дотриманням вимог чинного законодавства.

 Стаття 10.2. 


10.2.1.Процедура прийняття рішення міської ради складається з:

- обговорення питання (або без обговорення);

- обговорення проекту рішення;

- голосування по проекту рішення “за основу”;

- голосування пропозицій, поправок до проекту рішення;

- голосування проекту рішення “вцілому”.

Стаття  10.3.   

 
10.3.1.Депутат особисто здійснює своє право на голосування: у випадку відкритого голосування - шляхом підняття рук “за”, “проти”, “утрималися”; у випадку таємного голосування - шляхом заповнення бюлетеня таємного голосування. 


Участь депутата у голосуванні є обов”язковою. 


Голос депутата, котрий присутній в сесійній залі і не взяв участь у відкритому голосуванні, зараховується до кількості голосів “утрималися”.


Депутат, який був відсутній на час  голосування, не має права  подавати свій голос  з даного питання пізніше або через іншого депутата.


10.3.2.При виявленні помилок у порядку і техніці проведення голосування за рішенням більшості  присутніх на засіданні депутатів проводиться повторне голосування.


10.3.3.При встановленні результатів голосування до загального складу міської ради включається міський голова, якщо він бере участь у пленарному засіданні ради, і враховується його голос. 


10.3.4. Рішення ради приймаються відкритим поіменним голосування  або  таємним голосуванням. Результати поіменного голосування підлягають обов”язковому оприлюдненню та наданню за запитом відповідно до Закону України “Про доступ до публічної інформації. На офіційному веб-сайті міської ради розміщуються в день голосування і зберігаються протягом необмеженого строку всі результати поіменного голосування. Результати поіменного голосування є невід”ємною частиною протоколу сесії ради.

10.3.5.На вимогу не менш як 1/3 присутніх на засіданні депутатів проводиться поіменне голосування. Поіменне  голосування не проводиться стосовно службових осіб, що обираються, затверджуються /звільняються / міською радою. 


10.3.6.Результати поіменного голосування заносяться до  протоколу сесії і за рішенням ради  можуть публікуватись  у пресі. 

Стаття 10.4.

10.4.1.Таємне голосування проводиться за пропозицією міського голови, депутатів, підтриманою більшістю від загального складу ради.                                                                          Таємне голосування обов’язково проводиться у випадках обрання на посаду та звільнення секретаря ради, затвердження і звільнення заступників міського голови, керуючого справами (секретаря виконавчого комітету) і прийняття рішення щодо дострокового припинення повноважень міського голови. 

10.4.2.Організацію таємного голосування та підрахунок голосів забезпечує лічильна комісія, залучаючи оргвідділ  міської ради. Інформацію про порядок проведення таємного голосування лічильна  комісія доводить до відома  всіх депутатів.  


10.4.3.Бюлетені для таємного голосування  виготовляються лічильною комісією за встановленою радою формою і у визначеній кількості. Бюлетені містять необхідну для голосування інформацію. У бюлетені таємного голосування щодо кожної кандидатури повинні стояти  слова «за» і «проти». Кожному депутату міської  ради видається один бюлетень для таємного голосування. 


10.4.4.Лічильна комісія перед початком голосування готує список депутатів, організовує виготовлення бюлетенів, опечатує скриньки для таємного голосування, забезпечує  умови для повного додержання таємності голосування. 


10.4.5.Недійсними бюлетенями вважаються бюлетені невстановленої форми, бюлетені, в яких залишені дві або більше кандидатури на одну посаду, а також ті, в яких  неможливо з’ясувати  волевиявлення  депутата. 


10.4.6.Рішення з питань, передбачених пунктом 10.4.1, вважається прийнятим, якщо в результаті таємного голосування за нього отримано більше половини голосів депутатів від загального складу ради, якщо інше не передбачене законодавством.


10.4.7.Лічильна комісія складає  протоколи про результати таємного голосування, які підписуються членами лічильної комісії. За доповіддю лічильної комісії відкритим голосуванням  приймається рішення про затвердження результатів таємного голосування. 

Стаття 10.5. 

10.5.1.Обговорення і проведення голосування з різних питань і пропозицій проводиться таким чином, щоб з’ясувати дійсне  волевиявлення більшості депутатів щодо них.


10.5.2.Пропозиції, поправки, доповнення до проектів рішень, що вносяться для голосування, подаються в усній чи за підписом депутата письмовій формі в такій редакції, щоб давали однозначне розуміння того, що ставиться на голосування, і не суперечили чинному законодавству  України. 


Головуючий на засіданні може відмовити ініціатору пропозиції поставити на голосування запропонований ним текст, якщо текст сформульовано нечітко або не стосується обговорюваного питання чи суперечить раніше прийнятим рішенням.

10.5.3.На голосування ставляться всі пропозиції і поправки, що надійшли, за винятком випадків, передбачених пунктом 10.5.5 даної статті.


10.5.4.Якщо серед кількох альтернативних пропозицій є пропозиція, погоджена усіма депутатськими фракціями, вона ставиться на голосування першою.


10.5.5.Відхилені міською радою пропозиції і поправки як правило, не можуть повторно ставитись на голосування. 


10.5.6.Після оголошення головуючим на засіданні початку голосування ніхто не може його переривати. З початку голосування і до оголошення його результатів слово нікому не надається.

10.5.7.Після закінчення голосування головуючий на засіданні оголошує його повні результати і прийняте рішення, в тому числі і за результатами таємного голосування .

Стаття 10.6. 

10.6.1.Рішення міської ради, додатки до них підписуються головуючим на засіданні не пізніше 4 днів з моменту їх прийняття.


10.6.2.Рішення ради, що встановлюють норми, правила, які обов’язкові для виконання всіма  суб’єктами місцевого самоврядування, вважаються рішеннями нормативно-правового характеру /Наприклад: «Про місцеві податки і збори», «Про ставки земельного податку», «Про правила забудови міста», тощо/. 


10.6.3.Рішення ради, прийняті в межах повноважень визначених законом, є обов’язковими до виконання у межах міста.

Стаття 10.7. 

10.7.1.Рішення міської ради у п’ятиденний строк з моменту  його прийняття може бути зупинено міським головою і внесено на повторний розгляд міської ради із обґрунтуванням зауважень. Рада зобов’язана у двотижневий строк повторно розглянути рішення. Якщо рада відхилила зауваження міського голови і підтвердила попереднє рішення двома третинами голосів депутатів від загального складу ради, воно набирає чинності. 


10.7.2.Рішення ради нормативно-правового характеру набирають чинності з дня їх  офіційного оприлюднення, якщо радою не встановлено більш пізній строк введення  їх в дію.


Рішення індивідуальної дії набирають чинності з моменту прийняття.  


10.7.3.Рішення ради  доводяться до виконавців не пізніше, ніж через 10 робочих  днів з дня їх прийняття. 


10.7.4.Рішення міської ради підлягають оприлюдненню не пізніше 5 робочих днів з дати прийняття на веб-сайті міської ради.      
Розділ 11. ПРОТОКОЛ СЕСІЙНИХ ЗАСІДАНЬ
Стаття 11.1.
 
11.1.1.Засідання міської рад протоколюється. Ведення протоколу засідання міської ради здійснює оргвідділ  міської ради.


11.1.2.У протоколі засідання міської ради зазначається:

- дата, час і місце проведення засідання;

- кількість та прізвища депутатів, присутніх на засіданні;

- прізвища депутатів, відсутніх на засіданні;  

- питання порядку денного, винесені на розгляд сесії;

- прізвище головуючого на засіданні і виступаючих;

- всі внесені на голосування питання і пропозиції, спосіб їх розгляду;
- повні результати голосування і прийняті рішення;

- письмові та усні запити  депутатів.


11.1.3.Протокол сесії оформляється протягом 15-ти робочих днів після пленарного засідання. Протоколи сесій міської ради підписуються особисто міським головою, у разі його відсутності - відповідно секретарем  міської ради, або депутатом ради, який за дорученням депутатів головував на її засіданні. 


11.1.4.Протоколи сесії міської ради, прийняті нею рішення, інші документи та матеріали сесії зберігаються в оргвідділі міської ради, працівники якого забезпечують  доступ до них осіб, яким це право надано  у встановленому порядку.



11.1.5.Запис сесійного засідання ради здійснюється за допомогою технічних засобів на магнітні стрічки, компактдиски, тощо, які зберігаються протягом скликання в оргвідділі міської ради.


11.1.6.За вимогою депутата йому надається витяг з протоколу сесії або окремих рішень ради та можливість ознайомитися із записом сесійного засідання, здійсненого за допомогою технічних засобів. 


11.1.7.Протоколи сесії ради є відкритими та оприлюднюються і надаються на запит відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації”. 

Розділ 12.  ПОСТІЙНІ ТА ІНШІ КОМІСІЇ РАДИ
Стаття 12.1.  


12.1.1.Постійні комісії ради є органами ради, що обираються з числа її депутатів на першій сесії нового скликання для вивчення, попереднього розгляду і підготовки питань, віднесених  радою до їх відання, здійснення контролю за виконанням рішень ради, її виконавчого  комітету. 


12.1.2.Перелік постійних комісій, кількісний та персональний склад, функціональна спрямованість їх діяльності визначаються радою окремим рішенням за  пропозицією голови. 


12.1.3.У разі необхідності за поданням голови рада може утворити нові постійні комісії, ліквідувати, реорганізувати раніше створені, змінити їх кількісний, персональний  склад, переобрати голову постійної  комісії. 


12.1.4.Повноваження, компетенція та порядок організації постійних комісій ради, визначається Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», цим Регламентом та Положенням про постійні комісії ради . 


12.1.5.Постійні комісії ради обираються на сесії ради на термін повноважень ради у складі голови та членів комісії. Рада може своїм рішенням затверджувати заступника та секретаря комісії, або заступник голови  комісії, секретар комісії обирається на засіданні постійної комісії. Всі  інші питання щодо її  структури, розподіл обов’язків між її членами вирішуються відповідною комісією. 


12.1.6.До складу постійних комісій не можуть бути обрані міський голова і секретар ради.


12.1.7.Депутат може входити до складу тільки однієї постійної комісії ради, брати участь в роботі іншої постійної  комісії, до складу якої він входить, з правом дорадчого  голосу. 


12.1.Голова постійної комісії обирається радою за поданням міського голови та за згодою депутата шляхом відкритого або таємного голосування. З питань визначення способу голосування /процедурне/ рада приймає окреме рішення. Кандидату на посаду голови постійної  комісії може надаватися слово для виступу та відповідей на питання . 


12.1.9.Голова постійної комісії може бути відкликаний в будь-який час міською радою на його прохання, а також у випадку невиконання або неналежного виконання ним функціональних обов’язків за пропозицією міського голови, секретаря ради або відповідної депутатської  комісії. 


12.1.10.У разі відкликання голови постійної комісії, він залишається її членом, якщо з цього питання рада не прийняла іншого рішення. 


12.1.11.Члени постійної комісії можуть бути виведені з їх складу за рішенням ради на підставі особистої заяви про неможливість виконання обов’язків з зазначенням причини та за поданням відповідної комісії про невиконання або неналежне виконання ним функціональних обов’язків. 


12.1.12.Постійні комісії будують свою роботу на принципах законності, компетентності, гласності, шляхом всебічного вивчення, вільного колективного обговорення питань для внесення раді об’єктивних висновків щодо них. 


12.1.13.Постійні комісії є підзвітними раді та відповідальними перед  нею.

Стаття 12.2. 

12.2.1.Питання, які відносяться до компетенції кількох комісій, можуть за ініціативою комісій, а також за дорученням ради або міського голови розглядатися комісіями спільно. Головує на спільних засіданнях один з голів постійних комісій за їх рішенням. Прийняті рішення, висновки, рекомендації підписуються   головами комісій. 


12.2.2.Постійна комісія для вивчення питань, розробки проектів рішень ради може створювати підготовчі комісії і робочі групи з залученням представників громадськості, вчених і спеціалістів за їх згодою. Підготовчі комісії та робочі групи створюються за рішенням відповідної комісії. Члени цих  комісій та груп  працюють на  громадських засадах.
Розділ  13. МІСЬКИЙ    ГОЛОВА
Стаття  13.1.

1.Повноваження міського голови визначаються Законом  України «Про місцеве самоврядування в Україні», іншими Законами  України, рішеннями  міської  ради . 

Розділ 14. СЕКРЕТАР   РАДИ
Стаття  14.1.

14.1.1.Секретар ради обирається таємним голосуванням відповідно до Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні” та цього Регламенту. 


14.1.2.Секретар ради обирається з числа депутатів на пленарному засіданні сесії міської ради за поданням міського  голови.


14.1.3.Пропозиція щодо кандидатури секретаря ради може вноситися на розгляд ради не менш як половиною депутатів від загального складу відповідної ради у разі, якщо: 


1) на день проведення першої сесії  міської ради, обраної на чергових виборах, не завершені вибори міського голови;


2) рада не підтримала кандидатуру на посаду секретаря ради, запропоновану  міським головою;


3) протягом тридцяти днів з дня відкриття першої сесії  міської ради міський голова не вніс кандидатуру на посаду секретаря ради;


4) на наступній черговій сесії після виникнення вакансії секретаря ради у зв'язку з достроковим припиненням його повноважень міський голова не вніс на розгляд ради кандидатуру на посаду секретаря ради;


5) посада секретаря ради стає вакантною під час вакантності посади міського голови у зв'язку з достроковим припиненням його повноважень.


У разі якщо рада не підтримала кандидатуру, внесену на її розгляд не менш як половиною депутатів від загального складу  ради згідно з пунктом 2 цієї частини, наступну пропозицію щодо кандидатури секретаря ради вносить  міський голова.

Стаття  14.2.
                   14.2.1. Секретар міської ради:

1) здійснює повноваження міського голови у разі звільнення з посади міського голови у зв'язку з достроковим припиненням його повноважень або його смерті, а також у разі неможливості здійснення ним своїх повноважень.


Секретар  міської ради тимчасово здійснює зазначені повноваження з моменту дострокового припинення повноважень міського голови і до моменту початку повноважень  міського голови, обраного на позачергових виборах відповідно до закону, або до дня відкриття першої сесії міської ради, обраної на чергових місцевих виборах;

2) у випадку, передбаченому статтею 4.1. Регламенту, здійснює повноваження  міського голови,  скликає сесії ради;


3)  повідомляє депутатам і доводить до відома населення інформацію про час і місце проведення сесії ради, питання, які передбачається внести на розгляд ради;


3) у випадку головування на сесії ради  підписує її рішення  та протокол сесії;

4) організовує підготовку сесій ради, питань, що вносяться на розгляд ради, забезпечує оприлюднення проектів рішень ради відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації"  та інших законів; 


5) забезпечує своєчасне доведення рішень ради до виконавців і населення, організовує контроль за їх виконанням, забезпечує оприлюднення рішень ради відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації", забезпечує офіційне оприлюднення рішень ради, які відповідно до закону є регуляторними актами, а також документів, підготовлених у процесі здійснення радою регуляторної діяльності, та інформації про здійснення радою регуляторної діяльності; 


6) за дорученням  міського голови координує діяльність постійних та інших комісій ради, дає їм доручення, сприяє організації виконання їх рекомендацій;


7) сприяє депутатам ради у здійсненні їх повноважень;


8) організовує за дорученням ради відповідно до законодавства здійснення заходів, пов'язаних з підготовкою і проведенням референдумів та виборів до органів державної влади і місцевого самоврядування;


9) забезпечує зберігання у міській раді офіційних документів, пов'язаних з місцевим самоврядуванням, забезпечує доступ до них осіб, яким це право надано у встановленому порядку;


10) вирішує за дорученням міського голови або відповідної ради інші питання, пов'язані з діяльністю ради та її органів;


11)організовує підготовку та розгляд проектів рішень постійними комісіями в порядку, визначеному Регламентом ради; 


12)організовує та проводить Дні депутата з метою доведення до відома депутатів та попереднього обговорення  проектів  рішень з питань, що виносяться на розгляд ради; 


13)організовує обговорення серед жителів міста проектів рішень з важливих питань  місцевого   значення, подає на розгляд ради узагальнені пропозиції з цих питань, заходи щодо виконання доручень виборців. 

14.2.2.Повноваження секретаря  міської ради можуть бути достроково припинені за рішенням відповідної ради.

 Розділ 15. ДЕПУТАТ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Стаття 15.1. 

15.1.1.Порядок діяльності депутата в міській раді та її органах визначається Законами  України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутатів місцевих рад», цим Регламентом . 
Стаття 15.2. 

15.2.1.Повноваження депутата починається з дня відкриття першої сесії ради і закінчується в день відкриття першої сесії ради наступного скликання. 


15.2.2.Депутатам після визнання міською виборчою комісії їх повноважень видається посвідчення  депутата міської ради та нагрудний знак. 

Стаття 15.3. 

15.3.1.До діяльності депутата відповідно до чинного законодавства відноситься : 


- участь у сесіях міської ради; 


- участь у засіданнях постійних комісій міської ради, підготовчих комісій та робочих груп; 


- участь у засіданнях виконавчого комітету ради з правом дорадчого голосу; 


- участь  в роботі сесій інших рад, зборах колективів підприємств, установ організацій та громадян за місцем проживання;


- виконання доручень міської ради, її постійних комісій, міського голови  та секретаря ради; 


- робота над підготовкою проектів рішень та документів, виконання інших депутатських повноважень; 


- робота у виборчих округах;


- розгляд пропозицій, заяв і  скарг  громадян;


- звітування депутатів перед виборцями, тощо. 
Стаття 15.4. 

15.4.1.Депутат зобов’язаний брати участь у роботі сесій ради, засідань постійних комісій та інших комісій ради, до складу яких його обрано.


15.4.2.Участь у засіданнях міської ради та її органів, виконання доручень міської ради та її органів є підставою для відхилення депутатом усіх інших службових обов’язків. 


15.3.3.Депутат може брати участь у перевірках діяльності державних органів, підприємств, установ і організацій за дорученням ради, а також міського голови, секретаря ради в межах компетенції міської ради, визначеної чинним законодавством України. Про результати перевірки депутат доповідає раді, міському голові, секретарю ради, за дорученням яких здійснювалась  перевірка. 


15.4.4.Рішення про відрядження депутата /за його згодою/ для виконання доручень міської ради приймають: міська рада, міський голова, а в разі його відсутності - секретар ради. Ці ж органи і посадові особи  формулюють завдання на відрядження депутата. 


15.5.5.Депутат  зобов’язаний зареєструватись і бути присутнім на засіданні міської ради та її органів, до яких його обрано.  
Стаття 15.5.  


15.5.1.Відсутність депутата на засіданнях міської ради та її органів, до яких його обрано, допускається лише з поважних причин. Якщо депутат залишає засідання ради, то він зобов’язаний  поставити до відома головуючого на засіданні.


15.5.2.Депутат, який не може взяти участь в одному чи кількох наступних пленарних засіданнях, повинен повідомити завчасно про це міського голову через секретаріат сесії з зазначенням причин відсутності, а про неможливість взяти участь у засіданні постійної комісії  - голову цієї  комісії. 


15.5.3.Дані про відвідування депутатами засідань ради, постійних комісій оприлюднюються на офіційному вуб-сайті міської ради щопівроку. 

Стаття 15.6. 

15.6.1.Порядок  розгляду  депутатського запиту, депутатського запитання та звернення депутата визначається  ст.ст.13, 21,22 Закону  України «Про статус депутатів місцевих рад».

Стаття  15.7. 

15.7.1. Посадові особи виконавчих органів ради  надають допомогу  депутатам  ради в їх роботі по здійсненню ними депутатських повноважень відповідно до закону. 


15.7.2.З питань депутатської діяльності депутат має право невідкладного прийому міським головою, секретарем ради, іншими службовцями  місцевого  самоврядування.

        Розділ 16. ТИМЧАСОВІ  КОНТРОЛЬНІ  КОМІСІЇ  РАДИ

Стаття 16.1.

16.1.1.Тимчасова контрольна комісія Дубенської міської ради (далі -  контрольна комісія) - колегіальний тимчасовий орган Дубенської міської ради, що утворюється із числа її депутатів, завданням якого є виявлення і усунення допущених відхилень від положень законів України виконавчими органами міської ради, суб”єктами господарювання, що підконтрольні раді і розташовані на території міста Дубна; перевірка виконання рішень ради її виконавчими органами, підприємствами, установами, організаціями; здійснення депутатського контролю шляхом  вивчення питань, що становлять суспільний інтерес. 


16.1.2. Організація і порядок діяльності  тимчасових контрольних комісій визначаються Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”, Регламентом Дубенської міської ради. 


16.1.3.Тимчасові контрольні комісії діють на принципах верховенства права, законності, колегіальності, рівноправності членів комісії, об'єктивності та обґрунтованості прийнятих рішень, висновків і пропозицій.


16.1.4. Підставами для утворення тимчасової контрольної комісії можуть бути повідомлення про порушення Конституції України, законів України органами державної влади, виконавчими органами міської ради,  посадовими, службовими особами, керівниками (або посадовими особами, що виконують їх обов'язки) підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності, об'єднань громадян, з питань, що становлять суспільний інтерес.


16.1.5.Пропозиції щодо персонального складу та кандидатури голови контрольної комісії вносить міський голова.  


16.1.6.Про утворення  контрольної комісії  міська рада приймає рішення, в якому визначає: 


1) назву   комісії; 


2) завдання  комісії і коло питань, що підлягають  вивченню; 


3) кількісний і персональний склад  контрольної комісії, голову  контрольної комісії;

4) термін діяльності  контрольної комісії;


5) термін звіту  контрольної комісії про виконану роботу, який не перевищує два місяці з дня її утворення; 

6) заходи щодо кадрового, матеріально-технічного, інформаційного, організаційного забезпечення роботи  контрольної комісії.


16.1.7.Рішення про створення тимчасової контрольної комісії ради вважається прийнятим, якщо за це проголосувало не менше однієї третини депутатів від загального складу ради


16.1.8. Тимчасова контрольна комісія не може утворюватися з питання: 
1) здійснення правосуддя судом; 

2) встановлення наявності чи відсутності вини особи у вчиненні злочину; 
3) яке є предметом діяльності  іншої утвореної та діючої  тимчасової контрольної  комісії.


16.1.9.Тимчасова контрольна комісія ради при здійсненні контролю з визначеного радою питання вправі залучати для участі в її роботі спеціалістів з питання, яке вивчається, експертів, за необхідності, представників правоохоронних та контролюючих органів, Служби Безпеки України, інших необхідних осіб.


16.1.10. Кожна депутатська фракція у Дубенській міській раді має право на пропорційне представництво у складі   контрольної комісії.   

16.1.11. До складу контрольної комісії не може входити депутат, який: 
- є родичем чи свояком посадової особи, яка працює в державному органі, органі місцевого самоврядування, на підприємстві, в установі, організації, чи особи, яка входить до керівного органу об'єднання громадян, питання діяльності яких буде вивчати  контрольна комісія;

- має самостійні або через членів сім'ї майнові цивільно-правові інтереси в державному органі, органі місцевого самоврядування, на підприємстві, в установі, організації, об'єднанні громадян,  питання діяльності яких буде вивчати  контрольна комісія;

- був або є учасником судового процесу, в якому учасником були або є державний орган, орган місцевого самоврядування, підприємство, установа, організація, їх посадові, службові особи, а також об'єднання громадян, окремі громадяни,  питання діяльності яких буде вивчати  контрольна комісія;

- був учасником подій,  щодо яких згідно із завданням  буде  проводитися робота контрольної комісії.


16.1.12. Депутат міської ради, кандидатура якого запропонована до складу  контрольної  комісії, зобов'язаний повідомити депутатську фракцію і  міську раду про неможливість брати участь у роботі слідчої комісії за наявності підстав, зазначених у пункті 16.1.11 цього Регламенту

16.1.13.Організовує, контролює та безпосередньо координує діяльність тимчасових контрольних комісій, сприяє виконанню їх рекомендацій секретар міської ради.


16.1.14. Формою роботи  контрольної  комісії є її засідання. 


16.1.15. Засідання контрольноїї комісії скликаються міським головою, секретарем ради міської ради, головою  контрольної комісії, або за вимогою двох третіх від загального складу відповідної комісії.  


16.1.16. Засідання контрольної  комісії є повноважним, якщо на ньому присутні більше половини членів   комісії від її складу. Рішення  контрольної комісії приймаються на її засіданні шляхом відкритого або таємного голосування більшістю голосів від присутніх на засіданні членів   комісії. 

16.1.17.У зв'язку з необхідністю додержання вимог закону щодо захисту інформації з обмеженим доступом, у тому числі захисту таємної чи іншої охоронюваної законом інформації, засідання тимчасових контрольних комісій ради проводяться як правило закрито. За рішенням комісії можуть проводитись відкриті засідання. Депутати, які входять до складу тимчасової комісії, та залучені комісією для участі в її роботі спеціалісти, експерти, інші особи не повинні розголошувати інформацію, яка стала їм відома у зв’язку з її роботою. 


16.1.18.  За пропозицією голови контрольної комісії на першому засіданні обирається заступник голови комісії, а для ведення протоколів  обирається постійно діючий секретар. Протокол засідання слідчої комісії підписують  голова тимчасової контрольної комісії та секретар  комісії.  За рішенням  комісії хід засідання може фіксуватися засобами аудіо- та відеозапису. 


16.1.19. Термін звіту  контрольної  комісії визначається Дубенською міською радою. 


16.1.20. Тимчасова комісія у визначений   радою термін, але не пізніш як через два місяці з дня її утворення, подає  міському голові, секретарю міської ради письмовий звіт про виконану роботу за який проголосувала більшість членів від загального складу комісії, а також підготовлені нею пропозиції щодо проектів рішень Дубенської міської ради, висновки, пропозиції та інші матеріали, які потім передаються на розгляд міської ради. 


16.1.21. Після обговорення на засіданні  міської ради результатів роботи тимчасової контрольної комісії,  міська рада приймає рішення щодо завершення роботи такої комісії або доручає їй продовжити роботу і визначає для цього термін наступного звіту. 


16.1.22. Строк повноважень  контрольної комісії не може перевищувати одного року з дня утворення такої комісії. 

16.1.23.Юридичними наслідками розгляду питань тимчасовою контрольною комісією може бути відміна радою актів підвідомчих об”єктів управління або їх призупинення; прийняття рішень про усунення виявлених недоліків і порушень керівниками виконавчих органів ради, підприємств,  установ, організацій діяльність яких перевірялася, а також внесення подання органам, яким вони підпорядковані.


16.1.24.Повноваження тимчасової контрольної комісії ради припиняються з моменту прийняття радою остаточного рішення щодо результатів роботи цієї комісії, а також у разі припинення повноважень ради, яка створила цю комісію. 

Розділ 17. ДЕПУТАТСЬКІ  ГРУПИ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Стаття  17.1. 

17.1.1.Депутати ради на основі їх взаємної згоди можуть об’єднуватись у депутатські групи, які утворюються  і діють  відповідно до Регламенту ради. Порядок реалізації прав депутатських груп визначається Законом України «Про статус депутатів місцевих рад», іншими законодавчими актами України, які регулюють діяльність рад та їх органів, цим Регламентом. 


17.1.2.Депутатська група може бути утворена в будь-який час протягом  строку повноважень міської ради за рішенням зборів депутатів, які виявили бажання увійти до її складу. Депутати, які входять до складу депутатської групи, обирають  керівника депутатської групи. За поданням керівника групи депутатська група реєструється організаційним відділом виконавчого апарату ради. 


17.1.3.У відповідності до частини 1 ст.26  Закону України “Про статус депутатів місцевих рад” депутатські групи повинні нараховувати не менше п”яти депутатів.


17.1.14.Депутатська група через секретаріат сесії письмово подає головуючому на сесії міської ради рішення про своє створення, дані про персональний склад та про тих депутатів, які уповноважені представляти групу і виступати від імені групи. Про створення депутатської групи міський голова інформує депутатів на пленарному засіданні. 

Стаття 17.2.

17.2.1.Виступаючі від депутатських груп мають право на виступ після виступів представників постійних комісій ради. 


17.2.2.Головуючий на засіданні до припинення дебатів повинен надати слово депутату , який виступає від імені певної групи депутатів . 


17.2.3.На прохання депутатських груп секретаріат сесії за рішенням ради /процедурне/ розповсюджує серед депутатів ради матеріали, які підготовлені від імені групи на розгляд ради. 


17.2.4.Діяльність депутатської групи припиняється в разі вибуття з неї окремих депутатів, якщо в її складі залишається менше п”яти депутатів; у разі прийняття депутатами, які входять до її складу, відповідно рішення, а також  після закінчення строку повноважень міської ради. 
Розділ 18.ДЕПУТАТСЬКІ ФРАКЦІЇ.
Стаття 18.1.

18.1.1.Депутати місцевої ради на основі єдності поглядів або партійного членства можуть об’єднуватися у депутатські фракції з чисельністю не менше трьох депутатів.


18.1.2.Порядок вступу до фракції та виходу з неї визначається самою фракцією. Депутат  міської ради може входити до складу лише однієї фракції. Рішення про об’єднання депутатів у фракцію доводиться до відома депутатів місцевої ради головуючим на засіданні ради.


18.1.3. Координація діяльності депутатських фракцій покладається на  секретаря ради..

Стаття 18.2.
18.2.1.Депутатські фракції мають право:

- на пропорційне представництво в постійних та тимчасових комісіях ради;

- попередньо обговорювати кандидатури посадових осіб, яких обирає, призначає чи затверджує рада;

- на гарантований виступ свого представника на пленарному засіданні ради з кожного питання порядку денного сесії ради;

- об’єднувати зусилля з іншими групами, фракціями для створення більшості в раді чи опозиції;

-  здійснювати інші права, передбачені законами України.

Стаття 18.3.

18.3.1.Керівники депутатських фракцій утворюють погоджувальну раду депутатських фракцій, яка є органом погоджувального, дорадчого характеру. Погоджувальна рада може вносити пропозиції з питань порядку денного, планування роботи міської ради, сприяє узгодженню позицій депутатів у разі виникнення спірних питань у роботі міської ради.


18.3.2.Погоджувальна рада збирається на  засідання  за своєю ініціативою або за пропозицією  міського голови.


18.3.3.Засідання погоджувальної ради проводяться гласно і відкрито. Закриті засідання проводяться за рішенням більшості її членів.


18.3.4.Погоджувальна рада не приймає рішень обов’язкових для виконання, вони носять рекомендаційний характер.


18.3.5.Пропозиції погоджувальної ради підписуються керівниками всіх депутатських фракцій.
Стаття 18.4.
                
18.4.1. Депутатські фракції, їхні члени можуть утворювати міжфракційні об'єднання. До складу об'єднань за їх бажанням можуть входити також позафракційні депутати. 
             
18.4.2. Міжфракційні депутатські об'єднання можуть бути сформовані (та припиняти свою діяльність) в будь-який час діяльності міської ради чергового скликання. 

            
18.4.3. Міжфракційні депутатські об'єднання формуються з метою політичної консолідації, а також об'єднання зусиль депутатів - представників різних депутатських фракцій та політичних партій  задля вирішення визначених завдань та вироблення спільної позиції на засіданнях міської ради.

            
18.4.4. Мінімальна кількість депутатів для формування міжфракційного депутатського об'єднання має становити не менше ніж 6 депутатів, які представляють не менше ніж 2 депутатські фракції, утворені у міській раді. 
         
18.4.5. Міжфракційне об'єднання визначає свої керівні органи (індивідуальні чи колегіальні).

               
18.4.6. Рішення про утворення міжфракційних об'єднань оголошується на чергові сесії  та реєструється у встановленому порядку. 
Розділ 19. ВИКОНАВЧІ    ОРГАНИ   РАДИ
Стаття  19.1.

19.1.1.Виконавчими органами міської ради є виконавчий комітет, управління, відділи та інші створювані радою виконавчі органи. 


19.1.2.Виконавчі органи   ради утворюються радою на строк її повноважень, у своїй діяльності  підпорядковані міському голові, підзвітні та підконтрольні міській раді, а з питань здійснення ними повноважень органів виконавчої влади - також підконтрольні відповідним органам виконавчої влади. 


19.1.3.Повноваження, порядок створення та організація роботи виконавчого комітету визначені  статтями 27-40,51-54 Закону України «Про місцеве самоврядування  в Україні», повноваження інших виконавчих органів ради визначаються Законом України  “Про  місцеве самоврядування в  Україні», іншими законодавчими актами та рішеннями міської ради. 


19.1.4.Положення  про  виконавчі органи ради затверджуються міською радою.

19.1.5.Організаційне, правове, інформаційне, аналітичне забезпечення діяльності ради, її органів, депутатів, сприяння здійсненню радою взаємодії і зв’язків з територіальною громадою міста, місцевими органами виконавчої  влади, виконавчими органами та посадовими особами місцевого  самоврядування,  контроль за виконанням рішень ради, сприяння постійним та тимчасовим контрольним комісіям ради у їх роботі здійснює організаційний відділ міської ради.

 Розділ 20.  ЗДІЙСНЕННЯ МІСЬКОЮ РАДОЮ ТА ЇЇ ОРГАНАМИ 
 КОНТРОЛЬНИХ  ФУНКЦІЙ  І ПОВНОВАЖЕНЬ 
Стаття  20.1.

20.1.1.Міська рада відповідно до встановлених повноважень безпосередньо, або через свої органи забезпечує виконання чинного законодавства України, здійснює контроль за реалізацією прийнятих рішень, загальноміських програм і бюджету та інших питань, які входять до її компетенції. 

Стаття 20.2.

 20.2.1.Міська рада систематично заслуховує на своїх засіданнях інформації про хід виконання рішень ради, депутатських запитів, звіти постійних  комісій, виконавчого комітету, інших органів, які утворює рада, повідомлення депутатів про роботу в раді, виконання ними рішень  і доручень ради, звіти міського голови, секретаря ради, заступників міського голови, керівників комунальних підприємств. 


20.2.2.Контроль за виконанням рішень ради  можуть здійснювати міський голова, секретар ради, постійні комісії ради, заступники міського голови.


20.2.3.Технічний контроль за виконанням рішень ради здійснює організаційний відділи міської  ради.   


20.2.4.Контроль з конкретно визначених радою питань може здійснюватися тимчасовими контрольними комісіями. 
 


20.2.5.Рішення виконавчого комітету ради з питань, віднесених до власної компетенції виконавчих органів ради, можуть бути скасованими рішенням ради.  
Розділ 21. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ
Стаття 21.1.

21.1.1. Контроль за дотриманням Регламенту покладається на міського голову, секретаря Ради, постійну комісію з питань регламенту, депутатської етики, законності, діяльності правоохоронних органів та громадських  формувань. Під час пленарного засідання Ради контроль за дотриманням Регламенту покладається на головуючого на пленарному засіданні, секретаря ради. 

21.1.2. Зміни та доповнення до цього Регламенту можуть вноситися лише шляхом прийняття Радою відповідного рішення.

